
M9864/97 Konzeption, Umsetzung und Betreuung 
Social-Media-Auftritt des  
Hauses der Bayerischen Geschichte  
mit Schwerpunkt Instagram 

 
Eigenerklärung zur Eignung 
 
 
Maßnahme: 
 
Konzeption, Umsetzung und Betreuung Social-Media-Auftritt des Hauses der 
Bayerischen Geschichte mit Schwerpunkt Instagram 
 
Befristung:  1 Jahr ab Vertragsbeginn 
 
Leistung: 
 

Phase 1: Innerhalb des ersten Monats ab Vertragsbeginn: Schaffung der Grundlagen 
für den Betrieb des Kanals 

• Erarbeitung eines Social Media-Konzeptes für das Haus der Bayerischen 
Geschichte mit Schwerpunkt auf dem Kanal Instagram 

• Erarbeitung eines Designkonzeptes unter den Vorgaben der Corporate Design 
Richtlinien des Hauses der Bayerischen Geschichte. Konzept für Bildsprache 
und den Einsatz von Multimediamaterial 

• Erarbeitung eines Bildkonzeptes unter Einbezug rechtlicher Vorgaben 

• Erarbeitung von Richtlinien für den Umgang mit der Marke Haus der 
Bayerischen Geschichte in Sozialen Netzwerken 

• Erarbeitung eines Redaktions- und Freigabeprozesses 

• Erstellung von Handlungsempfehlungen für das Community Management 

• Erarbeitung von Social Media Guidelines für das Haus der Bayerischen 
Geschichte 

• Erarbeitung eines Deeskalationsprozesses bei kritischen Posts 

• Erstellen eines Redaktionsplanes für die Phase der Implementierung 

• Empfehlung für Hardware und CMS im laufenden HdBG-Betrieb 

• Zusammenfassung aller genannten Bestandteile in einem Leitfaden 

 

 

Phase 2: 11 Monate – Implementierung, Umsetzung und Betreuung 

• Ziel: Start des offiziellen Kanalbetriebes zum neuen Schuljahr im September 
2020 

• Technische, redaktionelle und organisatorische Implementierung des Kanals 

• Operative und redaktionelle Betreuung des Kanals, ggfs. unter Einbezug von 
Social Advertising-Maßnahmen 

• Bearbeitung sowie ggfs. auch Produktion des notwendigen Bild- und 
Multimediamaterials 

• Evaluationsmaßnahmen 

• Schulungsmaßnahme für HdBG-Mitarbeiter 



I. Allgemeine Angaben zum Bewerber 
 

Vollständiger Firmenname 

 

 

 

Geschäftssitz 

 

 

 

 

Rechtsform 

 

 

Eigentümer 

 

 

 

 

Gründungsjahr 

 

 

Der Anbieter ist 
bevollmächtigter Vertreter 
einer Bietergemeinschaft 

 ja (Zusatzerklärung Bietergemeinschaft ist beigefügt) 

 

 nein 

 
 
II. Befähigung und Erlaubnis zur Berufsausübung 
 
Eintragung in das Berufsregister ihres Sitzes oder Wohnsitzes 
 

 Ich bin/Wir sind in einem Berufs-/Handelsregister eingetragen 
 

 Ich bin/Wir sind nicht zur Eintragung in ein Berufs-/Handelsregister verpflichtet kann/können 
aber auf andere Weise die erlaubte Berufsausübung nachweisen. 

 
 
Falls mein(e)/unser(e) Angebot in die engere Wahl kommt, werde(n) ich/wir zur Bestätigung 
meiner/unserer Erklärung auf gesondertes Verlangen vorlegen: 
 
Gewerbeanmeldung, Berufs-/Handelsregisterauszug, Eintragung in der Handwerksrolle oder 
bei der Industrie- und Handelskammer oder anderweitige sonstige Nachweise.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



III. Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsfähigkeit 
 
Nachweis eines bestimmten Mindestjahresumsatzes der Firma 
Der geforderte Mindestjahresumsatz beträgt: 100.000,00 € (netto) 
 
 
Jahresumsatz betrug:     Jahr 2017: ___________________ € 
 

Jahr 2018: ___________________ € 
 
Jahr 2019: ___________________ € 

 
 
Nachweis eines bestimmten Mindestjahresumsatzes in dem Tätigkeitsbereich der zu  
vergebenden Leistung 
Der geforderte Mindestjahresumsatz beträgt: 50.000,00 € (netto) 
 
 
Jahresumsatz betrug:     Jahr 2017: ___________________ € 
 

Jahr 2018: ___________________ € 
 
Jahr 2019: ___________________ € 

 
Falls mein(e)/unser(e) Bewerbung/Angebot in die engere Wahl kommt, werde(n) ich/wir eine 
Bestätigung eines vereidigten Wirtschaftsprüfers/Steuerberaters oder entsprechend testierte 
Jahresabschlüsse oder entsprechend testierte Gewinn- und Verlustrechnungen auf gesondertes 
Verlangen vorlegen. 
 
 
Nachweis einer Berufs- oder Betriebshaftpflichtversicherung in bestimmter geeigneter Höhe. 
Anzugeben ist die Deckungssumme der Betriebshaftpflichtversicherung für Vermögens-, Sach- und 
Personenschäden (mindestens 1.000.000,00 EUR pauschal) 
 
Ich/Wir erkläre(n), dass ich/wir im Auftragsfall eine Berufshaft- oder Betriebshaftpflichtversicherung für 

Personenschäden in Höhe von mindestens _________________ € und für sonstige Schäden (Sach- 

und Vermögensschäden) in Höhe von mindestens _____________________ € abschließen werde(n). 

 
Eine entsprechende Zusicherung der Versicherung bzw. einen entsprechenden 
Versicherungsnachweis werde(n) ich/wir auf gesondertes Verlangen übersenden. 



IV. Technische und berufliche Leistungsfähigkeit 
 
Vorlage geeigneter Referenzen der in den letzten höchstens drei Jahren erbrachten wesentlichen 
Leistungen. Mindestens 3 Referenzen im Bereich Konzeption, Umsetzung und Betreuung von 
Social-Media-Auftritten, vorzugsweise aus dem Bereich Kultur, aus den letzten drei Jahren sind 
anzugeben! 
 
Mindestumsatz je Referenz: 50.000,00 € (netto) 
 
Ich/Wir erkläre(n), dass ich/wir in mindestens ___ Fällen vergleichbare Leistungen erbracht habe(n). 
 
 

 

1. Referenz:  

Aufraggeber: 

 

 

 

 

 

Ansprechperson / Telefon - Nr.: 

 

 

 

 

 

Kurzbeschreibung des Projektes: 

 

-  Umfang der Arbeiten 

 

 

 

 

 

Auftragswert 

 

 

 

 

Zeitraum der Ausführung 

 

 

 

 

 



 

2. Referenz:  

Aufraggeber: 

 

 

 

 

Ansprechperson / Telefon - Nr.: 

 

 

 

 

Kurzbeschreibung des Projektes: 

 

-  Umfang der Arbeiten  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auftragswert 

 

 

 

 

 

Zeitraum der Ausführung 

 
 
 
 

 

   



3. Referenz:  

Aufraggeber: 

 

 

 

 

Ansprechperson / Telefon - Nr.: 

 

 

 

 

Kurzbeschreibung des Projektes: 

 

-  Umfang der Arbeiten  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Auftragswert 

 

 

 

 

 

Zeitraum der Ausführung 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
Es können auch mehr als drei Referenzen angegeben werden, diese sind dann auf gesonderter 
Anlage vorzunehmen. 
 
Bitten fügen Sie zusätzlich für jedes Referenzprojekt eine ausführliche Beschreibung der 
jeweiligen Referenz hinzu. Diese Beschreibung muss als separate Anlage mit den anderen 
Unterlagen eingereicht werden und soll eine detaillierte Projektbeschreibung inklusive einer 
Leistungsbeschreibung Ihrer Tätigkeit und Verantwortlichkeit - samt den Besonderheiten des 
jeweiligen Auftrages – umfassen.  
 
Falls mein(e)/unser(e) Bewerbung/Angebot in die engere Wahl kommt, werde(n) ich/wir für die 
oben genannten Leistungen Bescheinigungen über die ordnungsgemäße Ausführung und das 
Ergebnis auf gesondertes Verlangen vorlegen. 

 

 



V. Personal 
 

 
Anzahl der in den letzten 3 Jahren Geschäftsjahren jahresdurchschnittlich beschäftigten Arbeitskräfte, 
gegliedert nach den für die Leistungsmerkmale relevanten Berufsgruppen: 
Gefordertes Mindestpersonal: 
- Kreativ- und Redaktionspersonal mind. 3 Mitarbeiter 
 
 

 

 

Organisationsstruktur und Leistungsfähigkeit des 
Unternehmens (regional und ggf. international). 

 
 
 
 

 

 

Gesamtmitarbeiter 

 

2017 

 

2018 

 

2019 

 

 

 

 

Kreativ- und Redaktionspersonal 

 

2017 

 

2018 

 

2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VI. Projektorganisation 

Qualifikationserfordernis Personal 

 
- Verantwortlicher Leiter mit abgeschlossenem Studium und / oder Berufsausbildung und mindestens 
fünfjähriger Berufserfahrung im Bereich Multimedia, vorzugsweise mit den Schwerpunkten Redaktion 
und Design 

 

- Kreativ- und Redaktionspersonal mit mindestens dreijähriger Berufserfahrung im Bereich Multimedia  

 

Verantwortlicher Leiter 
  

Name 
  

 

 

Ausbildung / Qualifikation / 
Abschluss 

 

 

Kenntnisse und Erfahrung  
 

 

 

 

 

spezifische Auftragserfahrung 

 

 

 

Verfügbarkeit und 
Reaktionszeit 

 

 

 

 

Kreativ- und Redaktionspersonal 

 

Name 
  

 

 

Ausbildung / Qualifikation / 
Abschluss 

 

 

Kenntnisse und Erfahrung  

 
 

 

 

spezifische Auftragserfahrung 

 

 

 

Verfügbarkeit und 
Reaktionszeit 

 

 

Sprachkenntnisse  



VII. Zusammenarbeit mit anderen Unternehmen 
 
Angabe, welche Teile des Auftrags ich/wir als Unteraufträge zu vergeben beabsichtige(n) 
Folgende Teile des Auftrags beabsichtige(n) ich/wir als Unteraufträge zu vergeben: 
 
 
 
 
 
 

Mit welchen Unternehmen wird Ihr Unternehmen zusammenarbeiten, um den Auftrag vollständig 
durchzuführen bzw. welches Unternehmen übernimmt Teilaufgaben aus dem Leistungsverzeichnis? 

Anm. Falls ein Subunternehmer beschäftigt wird, darf dieser nicht mehr als 10% des Gesamt-
Auftragsvolumens übernehmen. 
 

 Mein / Unser Unternehmen wird nach der Auftragserteilung diesen Auftrag ohne Beteiligung 
anderer Unternehmen durchführen. 

 

 Es werden folgende Sub-/Nachunternehmer bei der Auftragsdurchführung beteiligt: 

 

Es wird mit Abgabe des Angebotes bestätigt, dass bei der Übertragung von Teilen der Leistungen 
(Unteraufträge) nach wettbewerblichen Gesichtspunkten verfahren wird und der Sub-
/Nachunternehmer hinsichtlich der Zahlungsweise und den Sicherheitsleistungen nicht ungünstiger 
gestellt wird, als zwischen Bieter und dem Auftraggeber vereinbart ist. 

 

Teilleistung 1 

Firma: 

Adresse 

Ansprechpartner 

Tel. 

e-mail 

Anzahl der Mitarbeiter 

Dauer der Zusammenarbeit 

Gemeinsame Referenzprojekte  

 

Teilleistung 2 

Firma: 

Adresse 

Ansprechpartner 

Tel. 

e-mail 

Anzahl der Mitarbeiter 

Dauer der Zusammenarbeit 

Gemeinsame Referenzprojekte  

 
(Falls die Leerfelder nicht ausreichen, sind dem Angebot die zusätzlichen Angaben auf einem Extra-Blatt beizufügen) 

Falls mein(e)/unser(e) Bewerbung/Angebot in die engere Wahl kommt, werde(n) ich/wir auf 
gesondertes Verlangen entsprechende Nachweise einreichen. 

 
 
 
 
 



 
Erklärung: 
 
Die Durchführung der Maßnahme – Phase 1 - ist in dem angegebenen Zeitraum durch meinen Betrieb 
durchführbar.  
 
Die Implementierung und Betreuung in Phase 2 ist sichergestellt. 
 
 
 
 
 
 
Hinweise: 
Falls die zusätzlichen Daten nicht innerhalb von 5 Werktagen zur Verfügung gestellt werden können, 
kann das Angebot von der Wertung ausgeschlossen werden. 
Bei der Auswahl der Bewerber, die für die Angebotsabgabe in Betracht kommen, werden nur 
die Bewerber berücksichtigt, die die erforderliche Eignung besitzen. 
Mir/Uns ist bekannt, dass die jeweils genannten Bestätigungen oder Nachweise auf gesondertes 
Verlangen der Vergabesteile innerhalb der gesetzten Frist vorgelegt werden müssen und 
mein(e)/unser(e) Bewerbung ausgeschlossen wird, wenn die Unterlagen nicht vollständig innerhalb 
der gesetzten Frist vorgelegt werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(Ort, Datum, Unterschrift)  
 


